
 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ    งานยานพาหนะ โรงเรียนรัตนราษฎร์บำรุง อ.บ้านโปง่ จ.ราชบุรี 70110 

ที่ …….……./................                                          วันที่.......... เดือน............................. พ.ศ. .............. 

เรื่อง   ขออนุญาตใช้รถยนต์ของโรงเรียนไปราชการ 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนรัตนราษฎร์บำรุง 
 

ข้าพเจ้า................................................ตำแหน่ง...................อันดับ คศ. ........... จะต้องเดินทางไปราชการเรื่อง  
.......................................................................................................................ที่ ............................................................................. 
ตำบล.................................อำเภอ..................................จังหวัด.................................. มีความจำเป็นต้องใช้รถยนต์ของโรงเรียน    
เป็นพาหนะในการเดินทางไปราชการ ในวันที่ .............. เดือน ..................................... พ.ศ. .................. เวลา ...................... น. 
ถึงวันที่ .............. เดือน .................................... พ.ศ. .............. เวลา .................... น. โดยมีบุคคลร่วมคณะจำนวน ............... คน 
คือ ......................................................................................................................... ........................................................................
............................................................................................................................. ..........................................................................
................................................................................................................................................. ......................................................
............................................................................. ..........................................................................................................................
............................................................................................................................. ......................................................................... 
โดยมี .................................................................. เป็นหัวหน้าคณะ เบอร์โทรติดต่อ................................................................. 

จึงเรียนมาเพื่อขออนญุาตใช้รถโรงเรียนเป็นพาหนะในการเดนิทางไปราชการ ในวันและเวลาดังกล่าวข้างต้น    
ทั้งนี้ได้เสนอและขออนุญาตไปราชการตามระเบียบแล้ว 

 
                                      (...........................................................) 

                                                                 ตำแหน่ง................................................................  

เสนอ ผู้อำนวยการโรงเรียนรัตนราษฎร์บำรุง 
............................................................................................ 
............................................................................................ 
............................................................................................ 

 
 
 

             ลงชื่อ......................................................... 
                    (...................................................) 
                 หัวหน้าฝ่าย/งาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้ 

 กฉ 5460 ราชบุรี (กระบะ 4 ประตู)        นายไพโรจน์  อบถม 
 นก 3225 ราชบุรี (กระบะสีน้ำเงิน)         นายเลิศชัย  วงศ์บูชาศิลป์ 
 นข 5399 ราชบุรี (รถตู้ 4)                   นายการัณย์  แอนโก 
 นข 2801 ราชบุรี (รถตู้ 3)                   นายกัมปนาท คำเงิน  
 นข 3731 ราชบุรี (นั่งสองแถว) 
 40-0069 ราชบุรี (รถสองแถว) 
 กต 6002 ราชบุรี (รถเก๋ง) 
                                         ลงชื่อ.......................................................... 
                                              (.....................................................)                      

  

    ไม่มีพนักงานขับรถ       เห็นสมควรให้เช่ารถ 
     ไม่มีรถ                    ให้เดินทางโดยรถประจำทาง 
 

                ลงชื่อ.......................................................... 
                      (.....................................................)                      

 

      เห็นควรอนุญาตตามเสนอ      เห็นควรไม่อนุญาต 
 

 

                ลงชื่อ.......................................................... 
                         (นายสมทรง  วงษ์ถาวรเรือง) 

 

 มอบหมายหน้าท่ีเป็นพนักงานขับรถราชการ 
 
ชื่อ …………………………………………………………………………….. 
ใบอนุญาตขับขี่เลขท่ี ....................................................... 

         อนุญาตตามเสนอ             ไม่อนุญาต 
         อนุมัติให้เช่ารถ 
 

                     ลงชื่อ.......................................................... 
                            (นางสาวเกศสุดา เนรมิตธนไพศาล) 
                           ผู้อำนวยการโรงเรียนรัตนราษฎร์บำรุง 



 


